Vytváření návrhů autoritních záznamů v system Medvik
Seznam pracovníků, kteří vytvářejí autoritní návrhy:

Jana Čulejová (NLK)

Marie Kaplanová (NLK)

Daniela Kolářová (NLK)

Ida Pluchová (NLK)

Iva Rausová (NLK)

Věra Trmotová (NLK)

Jarmila Truksová (NLK)

Gabriela Vinklátová (NLK) 
Jaroslava Veselá (NLK)
Jana Komersová (OVI)
Roman Palka (OVI)
Jilemnická (ÚHKT)

Petrášková (ÚHKT)

Seznam lokálních supervizorů, kteří mohou provádět editaci přímo v bázi národních autorit NK ČR:
Lenka Maixnerová – vše

Monika Strýčková – autority personální

Helena Hůlovcová – autority korporativní

Veronika Löblová – vše

Pracovní postup pro vytváření autorit (návrh autority vytváříme pouze v případě, že daná autorita neexistuje v bázi Medvik):

1. Výběr scénáře Návrh autorita osobní nebo korporativní

2. Vyplníme záhlaví autor (200) nebo korporace (210)

3. Zapíšeme viz odkazy, pokud je máme k dispozici (400,410) včetně podpole $t s hodnotou o
4. Vyplníme citaci zdroje (810) – povinné
5. U personálních autorů doplníme biografickou poznámku do pole 907 – povinné (stačí i tituly, pracoviště, aby se supervizor měl čeho chytit)

6. U českých autorů a korporací vyplníme pole 909 $a CZ , u ostatních autorů provenienci nevyplňujeme
7. V poli 999 bude stav záznamu nav 
8. V případě nejasností je možné zapsat poznámku do pole 830 (např. možná duplicita s …, určitě se nejedná o … apod.)

Opravy:

V případech, kdy chceme  provést nějakou opravu v již schválené autoritě, musíme:

1. Citovat zdroj v dalším výskytu pole 810, odkud jsme informaci převzali (důležité zejména při nalezení biografických dat)

2. Změnit statut z ok na nav, u autorit, které statut nemají, tento statut přidat

3. Pokud se opravy týkají pouze rozšíření biografické poznámky, tj. nedochází k žádné změně záhlaví, není nutný zásah supervizora a není nutné měnit statut

